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Licenciado Yax:

Actividades Realizadas

I. Asesorar a ex servidores de la Direccién General de las Artes en los distintos trimites que
deben realizar para el pago de las prestaciones e indemnizacién,

2. Asesore en la elaboracién de informes circunstanciados para enviarlos a la Junta Nacional de
Servicio Civil para el pago de indemnizacién.

3. Asesorar en la elaboracién de informes circunstanciados de expedientes de ex servidores que
solicitaron pago de prestaciones laborales, para la elaboracién de dictamen de pago de
prestaciones.

4. Revisién Yy correccién de contratos 021, 022, 029 y subgmpo 18.

S. Elaboracién y correccién de cilculos de pago de prestaciones de expedientes de ex servidores
de la Direccién General de las Artes.

Revisién de dictémenes y resoluciones de Pago de prestaciones e indemnizacién.

pago de prestaciones Y pago de indemnizacién,
4. Solicitud de aval financiero para efectuar el pago de prestaciones.
IS. Apoyar en la elaboracién de contratos del subgrupo 18
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Resultados Obtenidos
I. Los ex servidores realizaron los distintos trimites administrativos en la direccién de Recursos

Humanos y Oficina Nacional de Servicio Civil en la pago de sus prestaciones e
indemnizacién.

2. Se enviaron los informes circunstanciados a la Junta Nacional de Servicio Civil.

3. Se revisaron y corrigieron contratos de los distintos renglones presupuestarios.

4. Se enviaron los expedientes a la Direccién de Recursos Humanos para la elaboracién del
dictamen de pago de prestaciones.

S. Se elaboraron célculos de pago de prestaciones e indemnizacién y se corrigieron expedientes
y fueron enviados al Departamento Financiero para su aprobacién.

6. Se revisaron dictimenes de pago de prestaciones y resoluciones de pago de indemnizacién.

7. Se elaboraron oficios de rescisién de contratos del renglén presupuestario 029 y 021.

8. Se solicitaron distintos acuerdos ministeriales por distintos motivos

9. Se actualizo la base de datos de pago de prestaciones e indemnizacién de los ex servidores
publicos de esta Direccién

~ 10. Se corrigieron los términos de referencia de los contratistas de la Direccién General de las

Artes.

I1. Asesore a la Delegada y Subdelegada en los distintos problemas que surgieron en la

Delegacién de Recursos Humanos.

12. Se solicitaron resoluciones ministeriales de aprobacién de pago de prestaciones e

indemnizacién

13. Se elaboraron distintos oficios por distintos motivos
14. Se solicité aval financiero de los expedientes de pago de prestaciones al Departamento

Financiero.

IS. Se apoyo a la Delegacién en la elaboracién de contratos del subgrupo 18
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